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Flowchart การออกเอกสารต่อวีซ่าให้แก่นักศึกษาต่างชาติ 

ผู้รับผิดชอบ กระบวนการ กฎระเบียบ/เอกสารที่เกี่ยวข้อง/ข้อมูลอืน่ ๆ  
 

เจ้าหน้าท่ีวิเทศฯ 
 

                           เริ่มต้น 
 
 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
ครบถ้วนของเอกสาร 

            ไม่ผ่าน 

 

แก้ไข/เพิ่มเติม               ผ่าน 
    เอกสาร                    

เอกสารที่ต้องตรวจสอบ  
1. Form B (Extension Form) 
2. แบบ TM.7 
3. แบบ STM.2 
4. แบบ the Acknowledgement of Penalties for a visa   
    overstay 
5. ส าเนา Passport หน้าแรกและทุกหน้าท่ีมีข้อมูลการเดินทาง  
6. แบบ TM.30 
7. ส าเนา Transcript แสดงผลการเรียนล่าสุด 
8. แบบ 90-day report 

 

เจ้าหน้าท่ีวิเทศฯ 
 

สอบถามการไปต่อวีซ่าเพื่อ 
 นัดหมายวันรับเอกสาร  

 

- นัดหมายให้นักศึกษารับเอกสารการต่อวีซ่าประมาณ 3 อาทิตย ์
  ก่อนวันหมดอายุ หรือตามที่นักศึกษาสะดวก แตไ่มเ่กิน 60 วัน 
  ก่อนวันหมดอายุของวีซ่า 

 

เจ้าหน้าท่ีวิเทศฯ บันทึกข้อมูลลงในระบบ IRDSS  
ของกองวิเทศฯ มหาวิทยาลัย 

 

- แนบไฟล์หน้าแรกของ Passport และหน้าวีซ่าล่าสุด 

 

กองวิเทศฯ 
 

ด าเนินการออกหนังสือต่อวีซ่า 
 

 

 

เจ้าหน้าท่ีวิเทศฯ 
 

ตรวจสอบเอกสารจากกองวิเทศฯ 
     ไม่ถูกต้อง 

 แจ้งกองวิเทศฯ แก้ไข        ถูกต้อง                                      

เอกสารจากกองวิเทศฯ มี 3 แผ่นดังนี้ 
1. หนังสือขอความอนุเคราะห์ต่อวีซ่า 
2. หนังสือรับรองสถานภาพนักศึกษา 
3. บัญชีรายชื่อคนต่างด้าว (ระบุขอ้มูลนักศึกษา) 

 

เจ้าหน้าท่ีวิเทศฯ 
 

แนบเอกสารเพิ่มเติมประกอบกับ 
เอกสารชุดทีไ่ด้รบัจากกองวิเทศฯ 

เอกสารเพิ่มเตมิที่ต้องแนบประกอบ ได้แก ่
1. Brochure หลักสตูรที่นักศึกษาเรียน 
2. พรบ.มหาวิทยาลยัเชียงใหม่ พ.ศ. 2507 

 

เจ้าหน้าท่ีวิเทศฯ 
 

 
ส่งมอบเอกสารการต่อวีซ่าให้นักศกึษา 

ตามวันท่ีนัดหมาย 
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